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STATUT

PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE] NR 4
W WARSZAWIE, UL. MINSKA 1/5

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 4, zwana dalej ,,Poradnig”, jest publiczng
placowka oswiatowa dziatajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tekst jednolity: Dz. U. z
2026 r. poz. 820);

2) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
881 z p6zn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie
szczegOlowych zasad dzialania publicznych poradni
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 2499);

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 2 marca 2026 r. w sprawie orzeczen i
opinii wydawanych przez zespoty orzekajace dziatajace w publicznych
poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 428);

5) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (tekst jednolity: Dz. U. z 2023
r. poz. 1798);

6) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2017 r. poz.
1635);

7) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.
515 z p6zn. zm.);

8) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1781 z p6zn. zm.);

9) Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej (t.j. Dz. U. z
2026 r. poz. 803 z pdzn. zm.).

10) Niniejszego statutu.
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2. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4 prowadzi dzialalnos¢ w dwoéch

lokalizacjach:
1) siedziba gldwna — ul. Minska 1/5, 03-808 Warszawa,
2) siedziba dodatkowa — ul. Lizbonska 5, lok. U1, 03-969 Warszawa

3. Obie siedziby realizujg zadania statutowe Poradni zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

4. Organem prowadzacym Poradni¢ jest m.st. Warszawa. Nadzor pedagogiczny sprawuje
Mazowiecki Kurator O§wiaty w Warszawie.

5. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej $wiadczonej przez Poradni¢ jest
dobrowolne i nieodptatne.

6. 6. Teren dziatania Poradni okresla organ prowadzacy. W miar¢ mozliwosci
organizacyjnych Poradnia moze udziela¢ pomocy dzieciom i mtodziezy spoza terenu jej
dziatania, zamieszkalym na obszarze m.st. Warszawy. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Dyrektor Poradni.

II. CELE I ZADANIA
§2

1. Zadaniem  Poradni  jest udzielanie dzieciom 1 mlodziezy @ pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz pomocy w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu,
udzielanie rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej zwigzanej
z wychowywaniem 1 ksztalceniem dzieci 1 mlodziezy, a takze wspomaganie
przedszkoli, szkot 1 placowek w zakresie realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych.

2. Do zadan Poradni nalezy w szczegolnosci:
1) diagnozowanie dzieci i mlodziezy;

2) udzielanie dzieciom i1 miodziezy oraz ich rodzicom bezposredniej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

3) realizowanie zadan profilaktycznych oraz wspierajacych wychowawcza 1 edukacyjna
funkcje przedszkola, szkoty i placowki, w tym wspieranie nauczycieli w rozwigzywaniu
problemoéw dydaktycznych i wychowawczych;

4) organizowanie i prowadzenie wspomagania przedszkoli, szkot 1 placowek w zakresie
realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych;

5) wspieranie przedszkoli, szkot 1 placowek w planowaniu i realizacji dzialan z zakresu
doradztwa zawodowego;
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6) wspélpraca z innymi instytucjami i organizacjami dzialajacymi na rzecz rodziny,
dzieci i mlodziezy.

§3

1. Zadania Poradni realizowane sa na terenie Poradni, na terenie przedszkoli, szkot i

placowek, a w razie koniecznosci — w srodowisku rodzinnym dziecka.

2. Poradnia realizuje bezposrednia pomoc psychologiczno-pedagogiczng poprzez:

indywidualne 1 grupowe zajgcia terapeutyczne, psychoterapie, mediacje 1 interwencje

kryzysowa, grupy wsparcia, warsztaty, porady i konsultacje, wyktady i prelekcje,

dziatalno$¢ informacyjno-szkoleniowa.

3. Wspieranie przedszkoli, szkét i placowek odbywa si¢ w szczegdlno$ci poprzez:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

udzielanie pomocy nauczycielom, wychowawcom i specjalistom w rozpoznawaniu
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznidow, rozwijaniu ich zainteresowan i
uzdolnien, a takze w planowaniu i realizacji dziatah z zakresu doradztwa

zawodowego;

udzielanie pomocy w rozwigzywaniu probleméw  dydaktycznych i
wychowawczych;

wspotprace przy organizowaniu 1 udzielaniu pomocy

psychologiczno-pedagogicznej, w tym przy opracowywaniu i realizowaniu
indywidualnych programow edukacyjno-terapeutycznych;

prowadzenie edukacji dotyczacej ochrony zdrowia psychicznego i profilaktyki
uzaleznien w$rod dzieci i mlodziezy, rodzicow i1 nauczycieli;

prowadzenie dzialan edukacyjnych, profilaktycznych i wspierajacych w zakresie
ochrony dzieci i miodziezy przed zagrozeniami w cyberprzestrzeni, w tym
cyberprzemocg, uzaleznieniami cyfrowymi oraz naruszeniami bezpieczenstwa i
prywatnosci w sieci;

udzielanie wsparcia merytorycznego nauczycielom i specjalistom, zorganizowanie
1 prowadzenie sieci wspotpracy i samoksztatcenia.

4. Zadania statutowe realizowane sg w obu siedzibach Poradni zgodnie z ich zakresem
organizacyjnym.

5. Dzieci pozostaja pod opieka pracownikoéw pedagogicznych Poradni wytacznie w czasie
prowadzonych przez nich =zaj¢¢, konsultacji, badan 1 innych form pomocy
organizowanych przez Poradni¢. Szczegdtowe zasady przyprowadzania, odbierania

oraz samodzielnego opuszczania Poradni przez dzieci okreslajg procedury wewnetrzne

obowigzujgce w Poradni.

6. W

przypadku wystapienia sytuacji nadzwyczajnych ograniczajacych mozliwo$¢

prowadzenia dziatalnos$ci statutowej w dotychczasowej formie, Dyrektor Poradni
organizuje realizacj¢ zadan Poradni w sposob zapewniajacy ciagto$¢ udzielanej pomocy
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psychologiczno-pedagogicznej, w tym z wykorzystaniem $rodkow komunikacji
elektronicznej.
§4
1. Efektem diagnozowania dzieci i mtodziezy jest w szczego6lnosci:
1) wydanie opinii;

2) wydanie orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenia o potrzebie zajec
rewalidacyjno-wychowawczych,  orzeczenia o  potrzebie  indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego lub orzeczenia o potrzebie
indywidualnego nauczania;

3) objecie dzieci i mtodziezy albo dzieci i mtodziezy oraz rodzicow bezposrednig pomoca
psychologiczno-pedagogiczng;
4) wspomaganie nauczycieli w zakresie pracy z dzie¢mi i mtodzieza.
2. Poradnia wydaje na wniosek rodzica dziecka albo pelnoletniego ucznia pisemng opini¢

lub informacj¢ o wynikach badan. Wnioski mogg by¢ sktadane takze elektronicznie, za
posrednictwem e-Dorgczen, zgodnie z przepisami odrebnymi.

III. ORGANIZACJA PRACY PORADNI
§5

Poradnia prowadzi dzialalnos¢ w obu siedzibach zgodnie z harmonogramem pracy
ustalonym przez dyrektora. Dyrektor Poradni ustala zakres dziatania poszczegodlnych
siedzib.

Organami Poradni s3:
1) Dyrektor;
2) Rada Pedagogiczna.
§6
1. Poradnig kieruje dyrektor. Do kompetencji dyrektora nalezy w szczego6lnosci:

1) kierowanie biezaca dzialalno$cig Poradni oraz okre§lanie zakresu zadan
realizowanych przez pracownikow na terenie Poradni i poza nig;

2) reprezentowanie Poradni na zewnatrz;

3) sprawowanie nadzoru pedagogicznego;

4) realizowanie uchwal Rady Pedagogicznej podjetych w ramach jej kompetenc;i;
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5) gospodarowanie $rodkami finansowymi pozostajacymi w dyspozycji Poradni i
ponoszenie odpowiedzialno$ci za ich prawidlowe wykorzystanie;

6) podejmowanie dziatan stuzgcych zapewnieniu bezpieczenstwa dzieci i mtodziezy
korzystajacych z pomocy Poradni, w szczeg6lno$ci poprzez ustanawianie,
wdrazanie, monitorowanie 1 nadzorowanie realizacji Standardow Ochrony
Matoletnich  obowigzujacych w  Poradni, w tym wyznaczanie 0sOb
odpowiedzialnych za ich realizacj¢ oraz zapewnianie pracownikom szkolen z
zakresu ochrony dzieci przed krzywdzeniem.

2. Dyrektor Poradni po zasiggnieciu opinii Rady Pedagogicznej i za zgoda organu
prowadzacego moze powota¢ wicedyrektora lub wicedyrektorow. W przypadku
nieobecnos$ci dyrektora zastepuje go wicedyrektor, a w razie jego nieobecnosci — inny
nauczyciel Poradni wyznaczony przez dyrektora.

§7
Dyrektor organizuje administracyjng i gospodarcza obstuge Poradni. Obstuge finansowa
prowadzi DBFO Praga-Potudnie.

§8

1. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w Poradni nauczycieli i
pracownikéw niebedacych nauczycielami.

2. W Poradni zatrudnia si¢ w szczegdlnosci: psychologéw, pedagogow, pedagogdw
specjalnych, terapeutow pedagogicznych, logopeddéw, doradcéw zawodowych, a takze
pracownikdéw administracji i obstugi. W pracach zespotow orzekajacych uczestniczy
lekarz, ktéry nie jest pracownikiem pedagogicznym Poradni.

3. Do zadan psychologa i pedagoga nalezy w szczegolnosci: prowadzenie badan i dziatan
diagnostycznych, udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej, dzialania
profilaktyczne, mediacje i1 interwencje kryzysowe, wsparcie rodzicow i nauczycieli, a
takze wspieranie nauczycieli 1 specjalistow w rozpoznawaniu potrzeb uczniow i
planowaniu wsparcia.

4. Do zadan terapeuty pedagogicznego nalezy w szczegdélnos$ci: diagnoza i terapia
zaburzen funkcji poznawczych i trudno$ci w uczeniu si¢, prowadzenie zaj¢é
korekcyjno-kompensacyjnych, dziatania profilaktyczne i wsparcie nauczycieli.

5. Do zadan logopedy nalezy w szczegdlnosci: diagnozowanie, w tym badania
przesiewowe, prowadzenie terapii logopedycznej, dzialania profilaktyczne oraz
wsparcie nauczycieli i rodzicow w zakresie komunikacji jezykowe;.

6. Do zadan doradcy zawodowego nalezy w szczego6lno$ci: diagnozowanie potrzeb
informacyjno-zawodowych, gromadzenie 1 udostepnianie informacji
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edukacyjno-zawodowych, prowadzenie zaj¢¢ z zakresu doradztwa zawodowego i
wspieranie nauczycieli w planowaniu tych dziatan.

Do zadan lekarza, niebedacego pracownikiem pedagogicznym, uczestniczacego w
pracach zespoléw orzekajacych, nalezy w szczegdlno$ci: udzial w posiedzeniach
zespoléw orzekajacych oraz prowadzenie konsultacji lekarskich w sprawach
rozpatrywanych przez zespot.

. Do zadan pracownikow administracji i obstugi nalezy zapewnienie prawidtowej obstugi

organizacyjnej i administracyjnej Poradni, w tym prowadzenie rejestrow, sekretariatu i
archiwum, obstuga spraw kadrowych, finansowych, BHP i ppoz., a takze ochrona
danych osobowych.

Pracownicy Poradni moga wykonywac¢ inne zadania zlecone przez dyrektora. Kazdy
pracownik Poradni otrzymuje indywidualny zakres obowigzkow.

Wszyscy pracownicy Poradni sg zobowigzani do przestrzegania Standardéw Ochrony
Matoletnich oraz podejmowania dzialan okreslonych w procedurach ochrony dzieci
obowigzujacych w Poradni.

Szczegotowa organizacje pracy pracownikéw Poradni oraz zwigzane z nig prawa i
obowiazki okreslajg przepisy prawa pracy, przepisy dotyczace pracownikow
pedagogicznych oraz akty wewnetrzne obowigzujagce w Poradni, w szczegolnosci
Regulamin Pracy Poradni.

W realizacji zadan statutowych Poradni moga uczestniczy¢ petnoletni wolontariusze.
Zakres ich zadan, sposob wspotpracy z Poradnig oraz obowiazki zwigzane z ochrong
informacji i bezpieczenstwem matoletnich okreslaja odrgbne przepisy oraz wewngtrzne
procedury obowigzujace w Poradni.

W wydarzeniach organizowanych przez Poradnie, takich jak pikniki, wyktady, targi
edukacyjne 1 dziatania informacyjne, moga uczestniczy¢ osoby niepetnoletnie, pod
opieka os6b dorostych, wykonujac pomocnicze czynnos$ci organizacyjne, informacyjne
1 obstugowe. Osoby te nie maja dostepu do danych osobowych ani dokumentacji
Poradni.

§9

Dyrektor w szczegolnosci decyduje w sprawach:

1) zatrudniania i zwalniania pracownikow Poradni;
2) przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzadkowych;

3) wystepowania z wnioskami — po zasiegnigciu opinii Rady Pedagogicznej — w

sprawach nagrdod i innych wyroznien.



PORADNIA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA NR 4
Ul. Minska 1/5 03-806 Warszawa
(flddllld
SychologicZno [2[2[24.6(111.[21
X

lagogiczna

§10

. Dyrektor Poradni opracowuje szczegétowa organizacj¢ dziatania Poradni w danym roku
szkolnym do dnia 30 kwietnia danego roku. Podstawg opracowania arkusza organizacji
jest plan pracy oraz plan finansowy Poradni.

. Arkusz organizacji Poradni zatwierdza organ prowadzacy w terminie do dnia 25 maja
danego roku.

§11
. Dyrektor Poradni w wykonywaniu swoich zadan wspotpracuje z Radg Pedagogiczna.

. W sktad Rady Pedagogicznej wchodza dyrektor oraz wszyscy pracownicy pedagogiczni
zatrudnieni w Poradni; w zebraniach Rady moga uczestniczy¢, z gtosem doradczym,
osoby zaproszone przez przewodniczacego — za zgoda lub na wniosek Rady.

. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Poradni.

. Zebrania plenarne Rady sg organizowane przed rozpoczeciem i na zakonczenie roku
szkolnego oraz w miarg¢ potrzeb; moga by¢ zwotywane z inicjatywy przewodniczacego,
organu prowadzacego, organu sprawujacego nadzor pedagogiczny albo co najmniej 1/3
cztonkow Rady.

. Przewodniczacy przygotowuje 1 prowadzi zebrania Rady oraz zawiadamia wszystkich
cztonkéw o terminie 1 porzadku obrad.

. Dyrektor przedstawia Radzie nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym wnioski
wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacj¢ o dzialalnosci
Poradni.

. Zebrania Rady Pedagogicznej moga odbywa¢ si¢ z wykorzystaniem S$rodkéw
komunikacji elektronicznej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W przypadku zebran prowadzonych z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej cztonkowie Rady Pedagogicznej uczestnicza w obradach i podejmuja
uchwaly w sposob okre§lony przez przewodniczacego, z zachowaniem wymogoéw
dotyczacych identyfikacji uczestnikéw i bezpieczenstwa przebiegu obrad.

. Cztonkowie Rady Pedagogicznej sa obowigzani do nieujawniania spraw poruszanych
na posiedzeniach Rady Pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobra osobiste dzieci,
mlodziezy, rodzicow, nauczycieli i innych pracownikoéw Poradni.

10. Spory pomigdzy organami Poradni rozstrzygane sa w drodze wspodtdziatania,
negocjacji oraz poszanowania kompetencji kazdego z organdw okreslonych w
obowigzujacych przepisach prawa.
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§12

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy w szczeg6lnoS$ci: zatwierdzanie
planéw pracy, podejmowanie uchwal w sprawach dzialalnosci Poradni, ustalanie
organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz sposobu wykorzystania wynikéw
nadzoru pedagogicznego w celu doskonalenia pracy Poradni.

§13

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegodlnosci: organizacj¢ pracy Poradni, projekt planu
finansowego, wnioski dyrektora o przyznanie nagrdd, odznaczen i innych wyrdznien oraz
propozycje przydziatu prac i zaj¢¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego.

§ 14
1. Rada Pedagogiczna przygotowuje i uchwala statut Poradni oraz jego zmiany.

2. Rada wydaje opinie w sprawie powierzenia stanowisk kierowniczych w Poradni oraz
moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora.

3. Uchwatly Rady Pedagogicznej podejmowane sg zwykta wiekszos$cig glosow w obecnosci
co najmniej potowy jej cztonkow; zebrania sg protokotowane.

§15

1. W Poradni dzialaja zespoly orzekajace, ktorych skiad i tryb pracy okresla
rozporzadzenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 3. W sktad zespotu wchodza m.in.
psycholog, pedagog oraz lekarz, a prace zespotu organizuje przewodniczacy.

2. W Poradni dziata zesp6l wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, powotywany przez
dyrektora; sktad i zadania zespotu okresla rozporzadzenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
pkt 6.

3. W celu realizacji zadan statutowych Dyrektor moze powolywaé zespoty problemowe,
zadaniowe 1 specjalistyczne, okreslajac ich sktad, zakres zadan oraz sposob dziatania.

4. Poradnia udziela pomocy uczniom, ich rodzicom oraz nauczycielom przedszkoli, szko6t
1 placowek majacych siedzibe na terenie dziatania Poradni, a w przypadku dzieci
nieuczgszczajacych do przedszkola lub szkoly — mieszkajacych na terenie dziatania
Poradni.

5. Whnioski o wydanie orzeczenia lub opinii mogg by¢ sktadane w postaci papierowej albo
elektronicznej za posrednictwem e-Dorgczen.
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§16

1. W celu wzmocnienia bezpieczenstwa dzieci i mtodziezy korzystajacych z pomocy
Poradni oraz zapewnienia im ochrony przed przemoca, krzywdzeniem i zaniedbaniem
w Poradni obowigzuja Standardy Ochrony Matoletnich okreslone w Polityce Ochrony
Dzieci Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 4 w Warszawie wprowadzonej
zarzadzeniem Dyrektora Poradni. Standardy Ochrony Maloletnich sg udostepniane
pracownikom, rodzicom i pelnoletnim klientom Poradni poprzez strong¢ internetowa
Poradni, sekretariat oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety w Poradni.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§17

1. Poradnia prowadzi nastepujacg dokumentacje: roczny plan pracy i sprawozdanie z jego
realizacji; tygodniowe rozktady zaje¢ pracownikow pedagogicznych; alfabet. wykaz
dzieci i mtodziezy korzystajacych z pomocy; teczki indywidualne badanych; rejestr
wydanych opinii; rejestr wydanych orzeczen; dzienniki indywidualnych i grupowych
zajeC; akta osobowe pracownikow; dokumentacje godzin ponadwymiarowych; spis
inwentarza oraz inng dokumentacj¢ wymagang przepisami prawa.

2. Dokumentacj¢, o ktorej mowa w ust. 1, prowadzi si¢ w postaci papierowej lub
elektronicznej, zgodnie z przepisami w sprawie szczegdtowych zasad dzialania
publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych; dopuszcza si¢ prowadzenie
rejestrow opinii 1 orzeczen oraz wykazu alfabetycznego wyltacznie w postaci
elektronicznej, z zachowaniem wymogow ochrony danych.

3. Rodzice, opiekunowie prawni oraz petoletni uczniowie maja prawo dostepu do
dokumentacji dotyczacej nich samych lub ich dziecka na zasadach okreslonych w
odrgbnych przepisach.

4. Dokumentacja jest udostepniana do wgladu w siedzibie Poradni w obecnosci
upowaznionego pracownika, z zachowaniem przepisoOw dotyczacych ochrony danych
osobowych, praw osob trzecich oraz ochrony materiatéw diagnostycznych.

5. Poradnia zapewnia ochron¢ materialéw diagnostycznych, narzedzi wykorzystywanych
w procesie diagnozy oraz notatek roboczych specjalistow sporzadzanych na potrzeby
diagnozy, konsultacji 1 terapii, zgodnie z przepisami prawa, zasadami wykonywania
zawodu psychologa, zasadami etyki zawodowej specjalistow prowadzacych diagnoze
oraz warunkami licencyjnymi okreslonymi przez wydawcow narzedzi diagnostycznych.

6. Dokumentacje Poradni prowadzi si¢, przechowuje i archiwizuje zgodnie z odrebnymi
przepisami.

7. Poradnia przekazuje dane do Systemu Informacji O§wiatowej zgodnie z przepisami o
systemie informacji o$wiatowej 1 aktami wykonawczymi do tej ustawy.
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. Poradnia jest placowka dziatajaca w ciagu calego roku kalendarzowego; jest czynna
sze$¢ dni w tygodniu, od poniedziatku do soboty, w czasie uzgodnionym z organem
prowadzacym (z zastrzezeniem przerw przewidzianych odrebnymi przepisami oraz
uzgodnien z organem prowadzacym).

. W sprawach nieuregulowanych statutem stosuje si¢ przepisy ustawy — Prawo oswiatowe
1 aktoéw wykonawczych.

§18

. Wprowadza si¢ obwieszczenie jednolitej, znowelizowanej wersji statutu. Statut
wchodzi w zycie z dniem ogloszenia tj. 2 wrzesnia 2026 r.

. Statut uwzglednia funkcjonowanie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 4 w
dwaoch siedzibach.
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